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AVISO DE PRIVACIDAD

La ASOCIACION EMILIANA, A.C., en lo sucesivo “INSTITUTO EMILIANI”, con domicilio en Calle Somasca
Numero 3, Colonia San Rafael, Tlalnepantla, Estado de México, C.P. 54120, en observancia de la Ley Federal
de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares, con base en los articulos 2, 15y 16 de la Ley
Federal de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Particulares, denominada en lo sucesivo “LA LEY”,
hacemos de su conocimiento nuestro “AVISO DE PRIVACIDAD”; en los siguientes términos y condiciones:

El “AVISO DE PRIVACIDAD" tiene por objeto la proteccidén de los datos personales de personal directivo,
docente, administrativo o cualquier otro trabajador que preste sus servicios en “INSTITUTO EMILIANI", con el
fin de garantizar su privacidad y su derecho a la informacién, todo esto en base por lo dispuesto en el articulo
2 fraccion Il de “LA LEY”.

Los “DATOS PERSONALES” son cualquier informacidén concerniente a una persona fisica identificada o
identificable, con base en el articulo 3 fraccion V de “LA LEY”, estos datos son reunidos a fin de establecer
correctamente una relacién laboral como identificacion y datos de contacto tales como apellido y nombre, huella
digital, direccion personal, nimeros de teléfono, correo electronico personal, fecha y lugar de nacimiento,
informacién de contacto para identificar y contactar a ciertas personas en caso de emergencia, numero de
seguro social, fotografia, registros de imagen y voz (que pueden ser recopilados por nuestros sistemas de video
vigilancia); datos profesionales o académicos que estén contenidos en su solicitud de trabajo y curriculum vitae,
historial académico, calificaciones profesionales; informacién curricular incluyendo el nombre de las escuelas
ylo colegios en donde estudi6 el empleado, antecedentes de empleos previos; datos personales como Registro
Federal de Contribuyentes (R.F.C.), nimero de cuenta bancaria necesaria para pago de ndmina y otras
prestaciones. Al proporcionarlos, Usted acepta y autoriza a “INSTITUTO EMILIANI" a utilizar de forma
automatizada sus datos personales, los cuales de forma enunciativa mas no limitativa, para entablar de manera
adecuada la relacién laboral y de su rol dentro de “INSTITUTO EMILIANI®, tales como para administrar los
pagos de ndmina y obligaciones ante diversas autoridades, confirmar su empleo, por ejemplo, para solicitudes
de créditos, verificacidn de referencias o cualquier cosa que necesite donde sea necesario demostrar que tiene
un empleo. Cuando usamos su informacién limitamos el uso a aquello que es necesario y legal.

El“INSTITUTO EMILIANI” usa su informacién en la medida necesaria en la relacion laboral y cumplimiento con
todas las autoridades con quienes se comparte informacion tales como Secretaria de Educacion Publica (SEP),
Universidad Nacional Autdnoma de México (UNAM), Secretaria del Trabajo y Prevision Social (STPS), Instituto
Mexicano del Seguro Social (IMSS), Sistema de Administraciéon Tributaria (SAT), Instituto Nacional de
Estadistica y Geografia (INEGI), aseguradora para contratacién de seguro escolar, para la conformacion del
expediente laboral, creacién de cuenta de correo institucional, la obtencion de credenciales, asi como para el
cumplimiento de las obligaciones laborales, finalidades que no requieren del consentimiento del titular en
términos del articulo 37 fracciones IV y VIl de LA LEY.

De conformidad con lo dispuesto por LA LEY, INSTITUTO EMILIANI garantiza la privacidad de la informacion
y mantendré en resguardo fisico o electronico la informacion recabada limitando su uso a lo establecido en el
parrafo anterior, asi como lo dispuesto en el articulo 18 de LA LEY relativo al uso de datos sensibles.

Monitoreo de herramientas de trabajo

No esta permitido el almacenamiento de informacién personal en el equipo de trabajo que le sea proporcionado
por INSTITUTO EMILIANI. Toda la informacion almacenada en las computadoras, celulares, teléfonos, tabletas
y otros dispositivos electrénicos que le sean proporcionados como herramientas de trabajo (los “Dispositivos”),
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sera considerada propiedad de INSTITUTO EMILIANI. En consecuencia, INSTITUTO EMILIANI puede
monitorear en forma regular el uso que le da al correo electronico institucional, archivos y paginas de Internet
que recibe, escribe o visita utilizando los mencionados “Dispositivos”. INSTITUTO EMILIANI podra acceder,
usar, compartir, destruir y suprimir cualquier informacién en los “Dispositivos”. Por lo anterior, reconoce y esta
de acuerdo en que INSTITUTO EMILIANI tiene la facultad de inspeccionar, monitorear, supervisar y compartir
con terceros, todas las veces que considere necesario, los correos electronicos, archivos y comportamiento de
Internet en todos los “Dispositivos” proporcionados por INSTITUTO EMILIANI, sin que ello constituya alguna
invasion a su privacidad ya que los “Dispositivos” son herramientas de trabajo propiedad de INSTITUTO
EMILIANI y se le proporcionan con la unica finalidad de que cumpla con sus servicios. No tendré expectativa
de privacidad alguna con respecto a los “Dispositivos” o la informacion almacenada en ellos.

Mediante la aceptacion y autorizacion, en los términos antes sefialados, nos faculta expresamente a
transferirlos a las autoridades de cualquier nivel de gobierno (Federales, Estatales y Municipales), organismos
publicos y privados, diversas empresas y/o personas fisicas, dentro y fuera de México, con el propdsito de
certificar estudios y competencias, asi como el cumplimiento de las disposiciones laborales y de la SEP y
UNAM, de acuerdo con las caracteristicas de su relacion laboral. Si usted no manifiesta su oposicién para que
sus datos personales sean transferidos, se entendera que ha otorgado su consentimiento para ello.

INSTITUTO EMILIANI es responsable del tratamiento confidencial de sus datos personales, y se compromete
a tratar bajo las mas estrictas medidas de seguridad los datos recabados para garantizar su absoluta
confidencialidad en términos de lo dispuesto del articulo 2 fraccién 1l de LA LEY. Las personas que lleven a
cabo su recoleccion y almacenamiento de datos personales, que sea para uso exclusivamente personal, y sin
fines de divulgacion o utilizacion comercial.

Con base en el articulo 22 de LA LEY cualquier titular, o en caso su representante legal, podra ejercer los
derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y Oposicidon (ARCO) previstos en LA LEY. El ejercicio de
cualquiera de ellos no es requisito previo ni impide el ejercicio del otro. Los datos personales deben ser
resguardados de tal manera que permitan el ejercicio sin dilacién de estos derechos. Para dar cumplimiento se
pone a su disposicion el correo electronico juridico@i.emiliani.edu.mx

Por otra parte, hacemos de su conocimiento que en cualguier momento podra ejercer los derechos ARCO al
tratamiento de sus datos, presentando su solicitud a través del correo electronico juridico@i.emiliani.edu.mx_o
por escrito dirigido a la Direccién General del Instituto Emiliani, a la Direccion: Calle Somasca nimero 3, Colonia
San Rafael, Tlalnepantla, Estado de México, C.P. 54120, debiendo recabar el acuse de recibo correspondiente.

Todas las solicitudes que sean presentadas a INSTITUTO EMILIANI independientemente del medio utilizado
por los titulares deberan:

- Incluir el nombre y firma autografa del Titular, asi como un domicilio u otro medio para comunicarle la respuesta
a su solicitud.

- Acompafiar los documentos oficiales que acrediten la identidad del Titular.

- Incluir una descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los cuales ejercitara los derechos
que le confiere la Ley.

- Incluir cualquier elemento o documento que facilite la localizacion de los datos personales de que se traten.

El presente aviso podra ser cambiado, modificado o complementado en cualquier tiempo, asi como lo disponga
LA LEY y sera publicado en las instalaciones del INSTITUTO EMILIANI; el cual podra consultar, en cuyo caso
se hara de su conocimiento por escrito, y al no presentar oposicidn alguna dentro del término de cinco dias
posteriores a la modificacidn, se entendera que se esta de acuerdo con los nuevos términos.
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Reconocimiento

Reconoce que ha leido el presente aviso de privacidad y comprende que el tratamiento de sus datos personales
es necesario para establecer y mantener una relacion laboral. Autoriza el tratamiento, uso y transferencia de
sus datos personales conforme a lo expresado en este aviso de privacidad, durante el periodo de empleo y
subsecuentemente de conformidad con los términos de las leyes aplicables, tomando en cuenta que dicho
tratamiento es necesario para la continuidad de la relacion laboral.

Declara que ha informado a los miembros de su familia y a otros terceros que ha proporcionado sus datos
personales, los propositos para los cuales los ha proporcionado, y que obtuvo autorizacion de ellos para hacerlo.

‘INSTITUTO EMILIANI”

ULTIMA ACTUALIZACION: Agosto de dos mil veintidés.
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